Заполнение шаблона  по типовому тематическому                                                       и по урочному планированию 

Примечания: 

· Следует учесть! Новая редакция шаблонов предусматривает организацию работы пользователей с макросами. Для полноценной работы шаблонных форм Excel-таблиц рекомендуется макросы не отключать.

· при заполнении шаблона необходимо ориентироваться на ОБРАЗЕЦ! Например, название учебника нужно вносить без запятых и т.д.;
· в некоторых случаях если есть раздел и уроки, но нет темы, то столбец «Тема» можно оставить пустым;
· в столбце «Количество часов» необходимо указывать по одному часу. Если у вас какой-то урок повторяется несколько раз, то в этом случае его записываете столько раз, сколько раз он повторяется. Но если есть возможность, то желательно было бы называть уроки по-разному;

· шаблон желательно формировать по учебникам/программам, т.е. в одном шаблоне может быть только один учебник/программа и одна параллель. Не рекомендуется объединять в одном шаблоне несколько учебников/программ и параллелей.
I. Типовое тематическое и поурочное планирование можно сформировать непосредственно в Excel-шаблоне
Алгоритм действий: 

1. В командной строке выбрать меню Сервис → Макросы → Безопасность →  установить уровень безопасности – средний (низкий).
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Далее необходимо выйти из программы и снова зайти в неё, не отключая макросы при открытии документа. 
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3. При заполнении шаблона ориентируйтесь на строку с образцом заполнения.
[image: image14.png]3 Microsoft Excel - WaGnon Ans 3anofenys B} N0 TeMaT/ueCKomy NAaHYpOBaHHI =10l x|
) gaiin Dpaeka Baa Beraka  Gopwar  Cepenc  Jandbe  Oteo  Cripaska BeeanTe sonpoc c.8x
DEEROERITE SRR 9 08 -4 4 uE- -e=]
avial Cyr 10 2K K4 =
@

R16CE > A
2 3 7 5 G 7 5 e
1 YKaxuTe HaMeHOBaHHe 06Pa3oBaTeNbHOTO YHPeXACHUA
Boa
= T pepesasoin ez v

2 som
3
ER— z B T s 5 7
5 T n: ke
5 |oepne YeBruKinporpamma =pan Pacaen Tewa. Ypox. o

Ay

7

[ [
comes | Bubop ws nononwaenara | Busop e nononussoro comes
He Gonse 100 cusonas n He Gonse 100 cusonas n
s widp e
Y4eBHuK "UcTopuA ApesHero 6 Pazgen Il. Hapoab! u Tewa 1. Aipesnuit Eruner Ypoxk 5. Tocyaapcieo Ha beperax Huna 3
Wapa 5 knacc” A.A Buracun rocynapcrza Apeatiera

g T WX onep U.C.Caonuuian Bocroa
07 5
11
1t crpory
]

14
18
18 —————

7
T8
18
b1}

21
2 | |
23
2
2 B

¢ 4% W\ianon no Tem. nnamvposamo { Grica 1l >
fevcrsna L | Aerodayer N N IO B Al 2 (@ | - - A asg

rotoeo

BInye| ) sanomenve .. | ] weroyas .. | B ety .. | & toirc@milr... | £ a0k noytn | £ Merommsece... |[[E]Microsoft Ex.




[image: image3.png]rosoft Excel - Liia6non Ans sanonHenys B/ o T

[=] nnaHupoBaHHIo =1l

S) gwin Mpaera Bua Beraeca Gopuer Copone dawwe Qoo Coaera rem— -8 x

DEEROEAITR % DR-F9 -8 i @E -o=]

arial Cyr BRI 'Y )5 % o 4
@
R10C3 > L3
2 3 7 5 G 7 5 e
1 YKaxuTe HaMeHOBaHHe 06Pa3oBaTeNbHOTO YHpeXACHUA
Kpamkoe Eua "
T pepesasoin ez PRS-
2 som
3
ER— z B T s 5 7
5 T n: ke
5 |oepne YeBruKinporpamma =pan Pacaen Tewa. Ypox o
oy
7
[ [
He Gonee 100 cnmponos (007 BUBoP e omonaemoro | BuBop va nononusenore He Gonse 100 cusonas Sopee
s widp e
Y4eBHuK "UcTopuA ApesHero 6 Pazgen Il. Hapoab! u Tea 1. peHui Eruner Ypoxk 5. Tocyaapcieo Ha beperax Huna 3
Wapa 5 knacc” A.A Buracun rocynapcrza Apeatiera
g TMTogep M.C.Coenupkas Bocroa
0T T
i
Tt crpony Obmaatenshoe sanonene
B e rore oo coseprars
Ve Sonee 100 cveonoe
14
18
18
17
T8
18
b1}
21
2 | |
23
2
2 B
¢ 4% W\ianon no Tem. nnamvposamo { Grica 1l >

aeicren - g | ferodryeeis \ N IO B ol 2 (@] W[ &~ Z- A -

rorosa

BInye| ) sanomenve .. | B weroyas .. | B ety .. | & toirc@milr... | £ a0 oyt | £ Meroamsece... |[[E]Microsoft Ex.





4. Данный шаблон состоит из 2-х листов: Шаблон по тем. планированию и Списки
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На листе «Шаблон» отражается информация, формирующаяся для загрузки в базе данных «Школы 2.5».
На листе «Списки» отражается перечень параметров, относящихся к спискам. 
Для формирования информации  в этих списках используется кнопки «Добавить», «Редактировать» и  «Удалить».

5. Перейдите на лист «Списки» (этот лист необходимо заполнить в первую очередь).
· Заполните поле «Раздел»: 
1. Нажмите кнопку «Добавить» (строка для заполнения выделится желтым цветом ( введите название раздела ( нажмите клавишу Enter;
2. Для того чтобы ввести название следующего раздела снова нажмите кнопку «Добавить».
В случае если необходимо отредактировать текст или исправить ошибку:
3. Выделите нужную строку ( нажмите кнопку «Редактировать» ( внесите изменения.
· Заполните поле «Тема», используя алгоритм для заполнения поля «Раздел». 
6. Перейдите на лист «Шаблон по тем. планированию».
7. Заполните шаблон по образцу. Для добавления новой записи используйте кнопку «Добавить строку».
Для этого необходимо поставить курсор мыши на «чистом поле» и нажать на данную кнопку 

Замечание!!! Данная кнопка не будет работать, если вы не выполните все действия указанные с макросами, если же вы игнорируете это замечание и начнете заполнять Шаблон, то он, скорее всего, будет неверно заполнен, а в последствии не загрузиться в программу.

8. В поле «Учебник/программа» введите название учебника 
9. В поле «Параллель» введите класс для которого составляете тем. планирование.
10. Для полей «Раздел» и «Тема» выберите значение из списка.
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11. В поле «Урок» введите тему урока.
12. Сохраните шаблон.
II. Типовое тематическое и поурочное планирование можно копировать из ранее сформированного документа по тематическому планированию.

Алгоритм действий: 
1. При открытии Excel-шаблона по типовому тем. планированию, необходимо пренебречь сообщением системы безопасности, т.е. отключить макросы.


2. 
Далее необходимо сначала заполнить столбец № 3 «Параллель»
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3. А затем скопировать данные из ранее сформированного документа по тематическому планированию в соответствии с образцом заполнения.
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.
4. Сохранить документ, затем снова его открыть и при открытии Макросы не отключать!!!
Если при запуске шаблона появляется сообщение
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надо сделать следующее:
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Откройте  шаблон заново:
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Нажмите кнопку Не отключать макросы

Откройте шаблон и перейти на страницу Списки
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Измените данные в столбце Раздел и Тема

Перейти на страницу Шаблон по тем. Планированию

Измените данные 
Пользуйтесь кнопкой для выбора Раздела
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